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1. MUC PiCH

Quy dinh théng nhét trach nhiém, thoi gian thyuc hién, trinh tyu, cach thirc nhan tai
san da ké bién dé trir vao tién dugc thi hanh an.

2. PHAM VI

Quy trinh &p dung dbi v&i: Thi truong, cac Pho Thu truong duoc phan cong,
Chép hanh vién, Ké toan, van thu, duong su trong vu viéc thi hanh an; cac phong cé
lién quan gém: Phong Nghiép vu & T6 chirc thi hanh an, Van phong Cuc Thi hanh an
dan sy tinh Tra Vinh, B6 phan mot cira.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2015;

- Luat Thi hanh an dan sy s6 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luat stra d6i, bo
sung mot so diéu cia Luat Thi hanh 4n dan sy s6 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 caa Chinh pht quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi hanh an dan su;

- Nghi dinh s6 33/2020/NB-CP ngay 17/3/2020 ciia Chinh phu sira doi, b sung
mot s6 dicu ciia Nghi dinh s6 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cta Chinh phil quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sb diéu ciia Luat Thi hanh an dan su va Luat sira doi,
b sung mot s6 diéu cua Luat Thi hanh an dan su;

- Thong tu s6 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 ctia B6 Tu phap huéng din mot
s6 thu tuc vé quan 1y hanh chinh va biéu mau nghiép vu trong thi hanh an dan su;

- Thong tu lién tich sé 11/2016/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC ngay
01/8/2016 ctia B6 Tu phap, Toa an nhan dan tdi cao, Vién kiém sat nhan dan tbi cao
quy dinh mét s6 van dé vé thii tuc thi hanh an dan sy va phdi hop lién nganh trong thi
hanh an dan su;

- Thong tu sd 216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctua B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi thi hanh an dan sy; Thong tu )
74/2019/TT-BTC ngay 24/10/2019 sira d6i, bo sung khoan 2, Diéu 9 ctia Théng tu sb
216/2016/TT-BTC.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

THADS: Thi hanh an dan su.

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Cosé phaply

- Luat Thi hanh an dan sy s6 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luat stra doi,
b6 sung mot so diéu cua Luat Thi hanh an dan sy sé 64/2014/QH13 ngay
25/11/2014;

- Nghi dinh s 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luét Thi hanh an dén sy;

- Nghi dinh s6 33/2020/ND-CP ngay 17/3/2020 cta Chinh phu stra doi, bd
sung mot sd didu cua Nghi dinh sé 62/2015/ND-CP ngay 18/7/2015 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cta Luat Thi hanh an
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dan sy va Luat sira doi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Thi hanh an dén sy;

- Thong tu sé 01/2016/TT-BTP ngay 01/02/2016 ctua Bo Tu phap hudng
dan mot s thi tuc vé quan 1y hanh chinh va biéu miu nghiép vu trong thi hanh
an dan su;

- Thong tu lién tich s6 11/2016/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC ngay
01/8/2016 ciia B Tu phap, Toa 4n nhan dan tdi cao, Vién kiém sat nhan dan tbi
cao quy dinh mot sé van dé vé thu tuc thi hanh 4n dan sy va phdi hop lién nganh
trong thi hanh an dan su;

- Thong tu sd 216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi thi hanh an dan sy; Thong
tu sb 74/2019/TT-BTC ngay 24/10/2019 sira d6i, bd sung khoan 2, Diéu 9 cua
Thong tu s6 216/2016/TT-BTC.

5.2 Thanh phan ho so Ban chinh | Ban sao
1. Pon d& nghi nhan tai san dé trir vao tién duogc thi X
hanh &n hodc Bién ban thda thuin gitra nguoi dugc thi
hanh &n va ngudi phai thi hanh 4n vé viéc nhan tai san
d3 ké bién dé trir vao tién duoc thi hanh an hodc bién
ban giai quyét viéc thi hanh an ghi nhan sy thoéa thuan
gitra nguoi dugce thi hanh 4n va nguoi phai thi hanh an
vé viéc nhan tai sdn da ké bién dé trir vao tién dugc thi
hanh an;
2. Ching minh nhéan dan, thé can cudc hodc ho chiéu. X
5.3 | S6 lwong ho so
01 bo
5.4 Thoi gian xur ly
Theo quy dinh
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phdn mot cua
5.6 | Lé phi
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Muc phi thi hanh an dan sy phai nfp theo quy dinh tai Thong tu 5O
216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6
thu, nop, quan ly va str dung phi th?i hanh an dan su; Tl}éng tu SO 74/2019/TT:
BTC ngay 24/10/2019 swtra do6i, bd sung khoan 2, Di€u 9 cua Thong tu so
216/2016/TT-BTC.
5.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
QUY TRINH XU LY CONG VIEC
TT Trinh tu Trach Thoi | Biu miu/Két qua
nhiém gian
B1 | Nop don dé nghi nhn tai san d¢ | Nguoi Pon dé nghi
trir vao tién dugc thi hanh an dugce thi | Gio hanh BM.NV.06.01
hanh an/ chinh
NOp bién ban thoa thuan gitta | Nguoi Bién bén thoa thuan
nguoi duoc thi hanh an va nguoi | dugce uy BM.NV.06.02
phai thi hanh an vé viéc nhan tai quyén
san da ké bién dé trur vao tién
duoc thi hanh an
Nop bién ban giai quyét viéc thi Bién ban giai quyét
hanh an ghi nhan sy thoéa thuan BM.NV.06.03
gitta nguoi duoc thi hanh an va
nguoi phai thi hanh an vé viéc
nl}an tai san da k& bién dé trur vao
tién duoc thi hanh an
B2 | Tiép nhan ho so va phiéu nhan | B phin | Gio hanh | Phiéu nhin don
don, hen ngay tra két qua mot cua chinh BM.NV.06.04
B3 | Phan cong xur 1y ho so Lanh dao | 01 ngay
Cuc
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B4 | Tham dinh hd so: Chép hanh | 03 ngay
- Trudong hop hd so khéng dung vién Vin ban thong bao
quy dinh, can stra chita, b6 sung, cho nguoi duogce thi
théng béo cho nguoi duoc thi hanh an
hanh an khéng qua 03 ngay, néu
rd ly do.
- Trudng hop, hd so dap tmg yéu
cau, thuc hién budc tiép theo.
B5 | Chuan bi ho so bao cao Lanh dao | Chap hanh | 02 ngay
phong trinh Lanh dao Cuc vé Vién
viéc ngudi dugc thi hanh an dé
nghi nhan tai san di ké bién dé
trlr vao tién dugc thi hanh an va
phuong an giai quyét tiép theo
B6 | Duyét ho so dé nghi Lanh dao | 02 ngay
Cuc
B7 | Thong bao cho nguoi phai thi | Chap hanh | 02 ngdy | Thong bao nhan tai
hanh 4n vé viéc nguoi duoc thi vién san dé trir vao tién
hanh d& nghi nhén tai san di ké thi hanh an
bién d¢ trr vao tien dugc thi BM.NV.06.05
hanh an
Thong bao cho ngudi dugc thi
hanh &n, nguoi phai thi hanh an
vé viéc ban giao tai san cho
nguoi dugc thi hanh an theo thoa
thuan dé trir vao tién duge thi
hanh an
B8 | Ghi nhdn ¥ kién cua ngudi phai Nguoi 30 ngdy | Bién ban giai quyét
thi hanh an. Truong hgp ngudi | dugce thi BM.NV.06.03
phai thi hanh 4n khong nhat tri | hanh an,
thi c6 quyén ndp du s tién thi | nguoi phai
hanh 4n va chi phi thi hanh 4n dé | thi hanh
lay lai tai san dua ra ban dau gia | an/ nguoi
duoc uy
quyén
B9 | Xt ly thong tin, yéu cdu ctia | Chép hanh | 03 ngay
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nguoi dugc thi hanh an, nguoi vién
phai thi hanh an
- Néu nhat tri giao tai san cho
nguodi duge thi hanh an dé trur
véo tién duoc thi hanh an thi lén
phuong an giao tai san cho ngudi
duogc thi hanh 4n dé trir vao tién
duoc thi hanh an;
- Néu ngudi phai thi hanh an
khong nhat tri ma khong nop du
sO tién thi hanh 4n, chi phi thi
hanh an thi thuc hién giao tai san
cho ngudi dugce thi hanh an dé
trir vao tién duoc thi hanh an.
B10 | Phé duyét phuong an giao tai san | Lanh dao 03 ngay
cho nguodi dugc thi hanh an dé trir | Cuc
vao s6 tién duoc thi hanh an
B11 | Giao tai san cho nguoi duoc thi | Chap hanh | Thoi gian
hanh 4n dé trir vao tién duoc thi vién theo quy
hanh an dinh cua
phap luat
va tinh
hinh thuc
té
B12 | Thu phi thi hanh &4n dan su Chép hanh | Sau khi Bién lai thu phi
vién, nhan tai | Quyét dinh thu phi
Nguoi san BM.NV.06.06
duoc thi
hanh an
6. BIEU MAU
TT Ma hiéu Tén Biéu miu
1. | BM.NV.06.01 Pon dé nghi nhan tai san dé trir vao tién duoc thi hanh an
2. | BM.NV.06.02 Bién ban thoa thuan vé viéc nhan tai san di ké bién dé trir
vao tién dugc thi hanh 4n
3. | BM.NV.06.03 Bién ban giai quyét thi hanh an dan su
4. | BM.NV.06.04 Phiéu nhan don
5. | BM.NV.06.05 Thong bao vé dé nghi nhan tai san di ké bién dé trir vao tién
duoc thi hanh an
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6. | BM.NV.06.06

Quyét dinh thu phi THADS

7. HO SO CAN LUU

TT

Ho so luu

1. | Pon dé nghi nhan tai san dé trir vao tién dugc thi hanh an

2. | Bién ban thoa thun giita ngudi duoc thi hanh 4n va nguoi phai thi hanh an vé viée

nhan tai san da ké bién dé trir vao tién duoc thi hanh an

3. | Bién ban giao tai san

Quyét dinh thu phi

5. | Bién lai thu phi




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DON DE NGHI
\Vé viéc nhan tai san deé trir vao tién thi hanh an
Kinh gri: Cuc Thi hanh an dan sy tinh Tra Vinh

Ho va tén ngudi dé nghi (trudng hop ty quyén phai co gidy ty quyén va mot
trong cac gidy to sau day: cin cude cong dan; chimg minh nhan dan; ho chiéu; gidy xac

nhéan cta Uy ban nhan dan cap x3 noi ngudi d& nghi ¢t trh)........veeeeeeveeeeeseeeeseesseessssesenns

§ ) 3 1] 4| T

Ho va tén ngudi duge thi hanh an ...

Lo T o] oV T

Ho va tén ngudi phai thi NANN AN ...

L4 2 T 0§ TR
Cin cr Thong béo sb.......ngdy thang.....nam ......ctia Chap hanh vién Cyc Thi

hanh 4n dan sy vé viéc khong c6 ngudi tham gia ddu gid, tra gia hodc ban dau gia
khong thanh, dé nghi:
1. Noi dung dé nghi:

3. Cac tai liéu kém theo

- Quyét dinh thi hanh 4n so.................. ngay ..thang ....nam ....... CUA v
- Tai 1i€u €O lIEN QUAN KNAC ... e
............. ngay .... thang .... nam 20......
Nguwoi dé nghi

(Ky, ghi 16 ho, tén hodc diém chi)



BM.NV.06.01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN
V& viéc thoa thuan thi hanh &n

Hém nay, vao hoi........... gio.......... ngay......thang .....nam.......... ,tali........

Can ctr Ban an, Quyét dinh s................. ngay......thang.......ndm..................
(o] PP URP PSP

Can ctr Quyét dinh thi hanh an s6.............. ngay......thang ........
nam......... cua Cuc Thi hanh an dan SU ........eeveeciiiieeiieeeeiee, ,

Chung t6i gdbm:

ONG (DA, , chitc vu: Chap hanh vién

ONE (DA): e, , ChUrC VUi,

ONg (DA):ueeeeiiiieeeiieeeeeee e , ChUC VUi,

V61 su tham gia cua:

ONE (DA): oo, , ChUrC VU o,

ONg (bA)ieceiieeeiieeeeeee e, , ChUrC VUi,

Lap bién ban thoa thuan thi hanh an giira cac duong sy gom:

Bén dugc thi hanh an, 6ng (ba): ...
Q18 ChI: o

Bén phai thi hanh an, ong (ba): ......cooviii i,
Q18 Ch: o

Nguoi co quyén, nghia vu lién quan (08U ¢0).........eevueeeeeiieeeieeen.,
Q1A G o,

Noi d thoa thua ) ac d

01 dun oa thuan cua cac auong Su:
.................................................................................................
.................................................................................................
.................................................................................................
.................................................................................................



Hau qua phap 1y ddi voi viéc khong thyc hién hodc thuc hién khéng dung
ndi dung da thoa thudn......... ..o e,

Bién ban 13p xong héi ........... gi0.......cung ngay, lap thanh ....ban, da doc
lai cho moi nguo1 nghe, nhat tri, ky tén.

CHAP HANH VIEN NGUOI GHI BIEN BAN
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
PAI DIEN.............. NGUOI CO QUYEN LQI, NGHIA
(Ky, ghi ré ho tén) VU LIEN QUAN

(Ky, ghi ro ho tén)

NGUOI PHAI THI HANH AN NGUOI PUQC THI HANH AN
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



BM.NV.06.02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
Ve viéc gidi quyét viéc thi hanh an

H6m nay, vao hoi........... gio.......... ngay......... thang ..... nam 20...., tai

Can ctr Ban an, Quyét dinh so................. ngay......thang......nam.................
(o] T PO P PP PRSPPI

Can ctr Quyét dinh thi hanh an so................ ngay .....thang ..... nam .......
cia Cuc Thi hanh an dan SU ........eveveiiiiieiiiieee, X

Ching t61 gom:

ONg (bA)eceiieeeiieeeeeee e , churc vu: Chap hanh vién

ONg (bA):eiieeeieeeeeee e, , chirc vu: ......

ONg (D)o , ChUIC VUL,

V61 su tham gia cua:

ONg (bA): v , ChUrC VUi o,

ONg (D)o, , ChIC VUi,

Lap bién ban giai quyét viéc thi hanh an doi vai ong (ba):.....................
Q18 ChI: et e et ——————————

Sau khi giai thich cac quyén va nghia vu ctia ong (ba):.....ccccveevvveevieennnen.
............................................................................. v€ viéc thi hanh an theo Quyét
dinh thi hanh an so................ ngay ....... thang ...nam ............ (610 F: RSSO



Ong (ba):..ccoveieeeee e cam doan 101 trinh bay trén dung su
that. Trong trudng hop co sai sot, ong (ba)...... chiu trach nhiém trude phap luat.
Bién ban 1ap xong hoi........... gi0.......cung ngay, lap thanh ....ban, da doc

lai cho moi nguo1 nghe, nhat tri, ky tén.

CHAP HANH VIEN NGUOI GHI BIEN BAN
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
PAI DIEN.............. NGUOI PUQC THI HANH AN
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

NGUOI PHAI THI HANH AN
(Ky, ghi ro ho tén)

BM.NV.06.03



TONG CUC THIHANH AN DAN SU°  CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM

CUC THI HANH AN DAN SU Poc lap - Tw do - Hanh phic
TINH TRA VINH
SO e, /PND-CTHADS ... , Ngay......thang......nam 20....
PHIEU NHAN PON

Cuc Thi hanh an dan su tinh Tra Vinh
Nhan Gon clla ONZ (DA): ...veiieiiiieeiiie et e e e e e e sera e e e seenee e e eansres
Lo F T o] oV

No6i dung don:

..................................................................................................

..................................................................................................

NGUOI NOP NGUOI NHAN
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

BM.NV.06.04



TONG CUC THIHANH ANDAN SU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THI HANH AN DAN SU Péc lap - Tu do - Hanh phiic
TINH TRA VINH
SO: e /TB-CTHADS . , Ngay......thdng.......ndam 20....

THONG BAO
Ve viéc nguoi dugc thi hanh 4n nhan tai san de trir
vao so tien dwgc thi hanh an

Kinh gtri: (nguoi phai thi hanh an) ...,

Cin ctr khoan 2 Piéu 104 Luat thi hanh 4n dan sy (dugc stra doi, bd sung
nam 2014);

Can cr Quyét dinh thi hanh an so................ ngay ...thang ... nam ....... cua
Cuc Thihanh an dan SU ....ccooeeeviiiiiiiiiis ;

Can ctr Quyét dinh cudng ché thi hanh 4n sé................. ngay......... thang
...... nam ....... cua Cuc Thi hanh an dan su . s

Can ctr Thong bao vé viéc khong co ngu:0’1 tham gla dau gia, tra g1a hoac
ban dau gia khong thanh ngay ......thang.....nam 20... CUA ...covvveveeeeenns

Cian co Pon dé nghl nhan tai san dé trr vao sb tién thi hanh an
ngay.......thang........ nam 20.... CUA ..ocovveeernieennnns ;

ONG (DA): v, dia chi: oo,

Pong ¥ nhin céc tai san da ké bién sau dé trir vao sb tién duogc thi hanh an:

e ——————————

2 e

S

Trong thoi han 30 ngay néu ngudi phai thi hanh an khong ndp du tién thi
hanh an va chi phi thi hanh &n dé lay lai tai san thi Chap hanh vién s€ giao tai san
cho nguo1 duge thi hanh an.

Vay, thong ba0 &.......o..cvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen. biét..
CHAP HANH VIEN
Noi nhdn:
- Puong su;

-Vién KSND.....;
- Luu: VT, HSTHA.

BM.NV.06.05



TONG CUC THI HANH AN DAN SU' CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THI HANH AN DAN SU Péc lap - Tu do - Hanh phiic
TINH TRA VINH
Sb: ...../Qb-CTHADS .. , Ngay......thdng.......ndm 20....
QUYET PINH

Vé viéc thu phi thi hanh an dan sy

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU

Can ¢t khoan 1 Diéu 23, Diéu 60 Luat Thi hanh 4n dan su; Diéu 5, Diéu 6
Théng tu s6 216/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia Bo Tai chinh;

Cian ct Ban an, Quyét dinh sé............ ngay.......... thang.....nam ....... cua Toa an
NNAN AN...eeeiiiiiiieeeeeee e :

Can ct Quyét dinh thi hanh an so.......... /QD-CTHADS ngay.....thang....ndm
...... cua Cyc truéong Cuc Thi hanh an dan sy ........ccccveeeening

Cian ctr két qua thi hanh an cua: ..........ccooeeeeiieiiee e, thuc nhan,

QUYET PINH:
Picu 1. Thu tién phi thi hanh 40 A% ......c.ovoveeveeeeeeeeeeee e

SO tién phal thu 1A ......ooiiii
(BaAng Chil ...ooeeiiieeeeeeeee e )

DHCU 2. oo , Chap hanh vién dugc
phan cong to chirc thi hanh an, ké toan nghi€p vu va nhiing nguoi c¢6 quyén loi,
nghia vu lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

CUC TRUONG
Noi nhdn:
- Nhu Biéu 2;
- Vién KSND................ X
- Ké toan nghiép vu;
- Luu: VT, HSTHA.

BM.NV.06.06



